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Gobernacionde Manabi

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica - LOTAIP

No. Descripcion de la unidad Objetivo de la unidad Meta cuantificable Indicador
PROCESOS GOBERNANTES / NIVEL DIRECTIVO
Prevenir, dentro de lo prescrito en la
1 DESPACHO DE GOBERNACION - [Constitucion y leyes, los conflictos Coordinar la atencion de las demandas No de Atencién de demandas ciudadanas
Gobernacién de Manabi sociales en el territorio de su ciudadanas atendidas
competencia
Prevenir, dentro de lo prescrito en la Coordinar y conformar espacios de
DESPACHO DE GOBERNACION - [Constitucién y leyes, los conflictos didlogo en el ambito de gobernabilidad y . L .
2 " . . o A No de Espacios de dialogo realizados
Gobernacién de Manabi sociales en el territorio de su participacion ciudadana de la
competencia Gobernacién
Prevenir, dentro de lo prescrito en la Establecer acuerdos en el ambito de
DESPACHO DE GOBERNACION - [Constitucién y leyes, los conflictos . S .
3 . i . o gobernabilidad y participacion ciudadana No de Acuerdos establecidos
Gobernacién de Manabi sociales en el territorio de su S
. de la Gobernacién
competencia
Prevenir, dentro de lo prescrito en la
DESPACHO DE GOBERNACION - [Constitucion y leyes, los conflictos Realizar el seguimiento a los acuerdos -
" . . o . . No de Seguimiento de acuerdos alcanzados
Gobernaciéon de Manabi sociales en el territorio de su alcanzados en los espacios de dialogo.
competencia
Promover la difusion de la cultura en
todas sus areas; supervigilar todo lo
relativo a los ramos de educacion,
asistencia, bienestar social, vivienda,
4 DESPACHO DE GOBERNACION - [sanidad y obras publicas; y poner en Asistir a reuniones del Comité Provincial | No de Reuniones del Comité Provincial de
Gobernacién de Manabi conocimiento de los respectivos de Seguridad Seguridad asistidas
ministros las irregularidades y
deficiencias que observare, asi como
fomentar la agricultura, la industria, el
comercio y el turismo
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Promover la difusién de la cultura en
todas sus areas; supervigilar todo lo
relativo a los ramos de educacion,
asistencia, bienestar social, vivienda,
5 DESPACHO DE GOBERNACION - [sanidad y obras publicas; y poner en Asistir a reuniones del Comité de No de Reuniones del Comité de Gestion de
Gobernacién de Manabi conocimiento de los respectivos Gestion de Riesgos Riesgos asistidos
ministros las irregularidades y
deficiencias que observare, asi como
fomentar la agricultura, la industria, el
comercio y el turismo
Presentar a los ministros de Estado
DESPACHO DE GOBERNACION - |125ta el 30 de junio de cada afio, Presentar informes de [a administracion |, e |nformes consolidado de la gestion de
6 ., . informes sobre la administracion de la de la provincia referente a cada o
Gobernacién de Manabi e . S la provincia
provincia en lo concerniente a los ministerio
respectivos ministerios
DESPACHO DE GOBERNACION - - - . .. |Presidir Comité de Operacion de No de Reuniones del Comité de Operacion
- . Presidir la Comision Ejecutiva Provincial . oo - o A
Gobernaciéon de Manabi Emergencia Provincial de Emergencia Provincial presididos
PROCESOS SUSTANTIVOS - AGREGADORES DE VALOR / NIVEL OPERATIVO
INTENDENCIA Y COMISARIAS Ejecutar y administrar politicas, planes, [Planificar, coordinar y ejecutar
10 NACIONALES DE POLICIA - programas, proyectos y acciones Operativos de Control de orden publico No de operativos de control de orden
Gobernacion de Manabi tendientes al mantenimiento y control (Ley Orgénica para la Defensa del publico
) ciudadano Consumidor, contravenciones)
Ejecutar y administrar politicas, planes Planificar, coordinar y ejecutar
INTENDENCIA Y COMISARIAS :0 ramgs royectos g accion;az * |Operativos de locales nocturnos y de No de operativos de control de locales
11 NACIONALES DE POLICIA - prog! » Proy > Y tolerancia (Ejercer el control de la P
» . tendientes al mantenimiento y control . o nocturnos
Gobernacién de Manabi. : legalidad de las actividades de los
ciudadano .
centros de tolerancia).
INTENDENCIA 'Y COMISARIAS E:gcg;i:gsadgnésct{:; pczgécigiéglanes, Planificar, coordinar y ejecutar controles
12 NACIONALES DE POLICIA - prog » broy > Y de Venta y actividades de de rifas y No de operativos de control de rifas
» . tendientes al mantenimiento y control
Gobernacién de Manabi. : Sorteo .
ciudadano
INTENDENCIA Y COMISARIAS Ejecutar y administrar politicas, planes, |Practicar las diligencias delegadas por
17 NACIONALES DE POLICIA - programas, proyecto; y acciones las autqudades : Gobernadora y Ministro No de delegaciones atendidas
Gobernacion de Manabi tendientes al mantenimiento y control de Gobierno dentro y fuera de la
) ciudadano provincia
INTENDENCIA Y COMISARIAS Ejecutar y administrar politicas, planes, [Practicar las diligencias delegadas por
18 NACIONALES DE POLICIA - programas, proyecto; y acciones las auto_ndades : Gobernadora 'y Ministro No de delegaciones atendidas
Gobernacion de Manabi tendientes al mantenimiento y control de Gobierno dentro y fuera de la
) ciudadano provincia
INTENDENCIA Y COMISARIAS E:g"‘r’;i:gsad?;'”;t{ssr p‘zg'ccisiégla”es' Conferir los permisos anuales de
19 NACIONALES DE POLICIA - prog! » broy > Y funcionamiento a los establecimientos de No Permisos emitidos
- . tendientes al mantenimiento y control : :
Gobernacion de Manabi. : acuerdo a las categorias existentes.
ciudadano
20 JEFATURA Y TENENCIAS POLITICAS |Direccionar y orientar la politica del Mesa de coordinacién de apoyo a No de Mesas de Coordinacién de apoyo al
- Gobernacién de Manabi. Gobierno Nacional en la Provincia sistema de Rehabilitacidon Social. CRS
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Realizacion de Diagnosticos
JEFATURA Y TENENCIAS POLITICAS |Direccionar y orientar la politica del Situacionales en materia de Seguridad . -
21 . P - - o . . No de Actas de reuniones asistidas
- Gobernacion de Manabi. Gobierno Nacional en la Provincia Ciudadana mediante mesas de
Seguridad.
Acompafiamiento mediante operativos
JEFATURA Y TENENCIAS POLITICAS |Direccionar y orientar la politica del para la recuperacion pacifica de los ) .
24 e P - ) o espacios publicos en cantones y No de Convocatorias realizadas
- Gobernacién de Manabi. Gobierno Nacional en la Provincia : I
parroguias con la cooperacion de
autoridades locales y comunidad.
JEFATURA Y TENENCIAS POLITICAS |Direccionar y orientar la politica del Asistir a encuentros de Concejos de .
27 e . . . o Jefes Politicos, Tenientes.Politicos y No de encuentros realizados
- Gobernacién de Manabi. Gobierno Nacional en la Provincia .
Comisarios
JEFATURA Y TENENCIAS POLITICAS |Direccionar y orientar la politica del Asistir a encuentros de Concejos de .
28 . P ) - o Jefes Politicos, Tenientes.Politicos y No de encuentros realizados
- Gobernacion de Manabi. Gobierno Nacional en la Provincia L
Comisarios
PROCESOS DESCONCENTRADOS
NO APLICA POR LA NATURALEZA DE LA ENTIDAD
PROCESOS ADJETIVOS / NIVEL ASESORIA
Gestionar el cumplimiento de las
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA - |2Ctividades planificadas por los procesos |Realizar Actividades de Aasesoria y No Asesorias Planificadas Mensuales
33 . . de Asesoria Juridica a fin de alcanzar los|Afines en el territorio provincial .
Gobernaciéon de Manabi o L e . . Realizadas
Obijetivos Estratégicos Institucionales de |(dependencias de la Gobernacion )
la Gobernacion de Manabi.
Coordinar, Consolidar y Monitorear el
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA - |CUMmPlimiento de la Ley Organica de Cumplir lo indicado en la L.O.T.A.l.P. en No de Reportes LOTAIP Mensuales
34 Gobernacién de Manabf Transparencia y Acceso a la el art. 7 (Reportes mensuales) Consolidados
Informacion Publica - LOTAIP en la ' P
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las Elaborar Informes Juridicos que
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA - act|V|dade§ plan,lfllcadas. por los procesos [contengan criterios dg apllcaC|f)rj de las »
36 . . de Asesoria Juridica a fin de alcanzar los|Normas del Ordenamiento Juridico No de Informes Juridicos Elaborados
Gobernacién de Manabi L L L _
Objetivos Estratégicos Institucionales de [Interno y Externo por requerimiento
la Gobernacion de Manabi. institucional o de terceros
Scetisvtilge::;g T;mf?égzgtoo(:?ol:s [0CESOS Elaborar Contratos para la Adquisicién
UNIDAD DE ASESORIA JURIDICA - : P - P P de Bienes, Servicios y/o Consultoria; No Contratos para Adquisicion, Consulta,
38 e . de Asesoria Juridica a fin de alcanzar los o . A ;
Gobernacién de Manabi L . I Contratos Modificatorios y/o Contratos Modificaciéon, Complemntarios Elaborados
Objetivos Estratégicos Institucionales de .
. . Complementarios.
la Gobernacion de Manabi.
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Gestionar el Lanzamiento, Monitoreo y
Seguimiento de Campafas Informativas,
UNIDAD DE COMUNICACION SociAL |Pifusiones y demas elementos y Difundir la Gestion del Gobernadory No de Difusiones a Medios de
41 - . productos comunicacionales de la Actividades de la Gobernacion en o .
- Gobernacién de Manabi. L . - : . . Comunicacion realizados.
Gobernacién de Manabi a través de Medios escritos y visulas.
Medios de Comunicacién y Redes
Sociales.
Gestionar el Lanzamiento, Monitoreo y
Seguimiento de Campafas Informativas,
UNIDAD DE COMUNICACION SociaL |Pifusiones y demas elementos y Monitorear y Evaluar las difusiones de No de Monitoreos a Medios de
42 . ) productos comunicacionales de la informacién realizadas a los medios de L . ;
- Gobernacién de Manabi. L . ! S . Comunicacion y Redes sociales realizados.
Gobernacion de Manabi a través de Comunicacion y Redes Sociales.
Medios de Comunicacién y Redes
Sociales.
Gestionar el Lanzamiento, Monitoreo y
Seguimiento de Campafas Informativas,
UNIDAD DE COMUNICACION SociaL |[Pifusiones y demas elementos y Realizar Campafias Informativas N _ .
43 - . productos comunicacionales de la . . L No de Campafias Informativas realizadas.
- Gobernacién de Manabi. L . - mediante material audiovisual
Gobernacién de Manabi a través de
Medios de Comunicacién y Redes
Sociales.
Coordinar, Consolidar y Monitorear el
UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL [SUmPlimiento de la Ley Organica de Cumplir lo indicado en la L.O.T.A.LP., en
45 - . Transparencia y Acceso ala No Reportes LOTAIP Elaborados
- Gobernacion de Manabi. T el art. 7 (12 Reportes mensuales)
Informacion Publica - LOTAIP en la
Gobernacién de Manabi.
Coordinar, Consolidar y Monitorear el
UNIDAD DE PLANIFICACION - |SUmPplimiento de la Ley Organica de Cumplir lo indicado en la L.O.T.A.LP., en
51 i ) Transparencia y Acceso ala No Reportes LOTAIP Elaborados
Gobernacién de Manabi. T el art. 7 (12 Reportes mensuales)
Informacién Publica - LOTAIP en la
Gobernacion de Manabi.
Evaluar , Monitoreaar, dar Seguimiento a . -
las Actividades establecidad en el Plan Monitorear, Evaluar y Dar Seguimiento al
UNIDAD DE PLANIFICACION - . cumplimiento de la Planificacién 12 Monitoreos y Seguimientos del POA
54 - . Operativo Anual POA de todas las . ~ .
Gobernaciéon de Manabi. . . Operativa Anual - POA del afio en curso 2024 Realizados
Unidades y Dependencias de la S
2 . (2024). De la Institucion.
Gobernacién de Manabi.
Elaborar, Ejecutar y Administrar las Contratar el Servicio de Outsourcing de
UNIDAD DE TIC’s - Gobernacion de SO"C.'tl.Jdes de Aqqu'S'C'C'On de |enesy Impresion para el Arred_am|ento de No de Procesos de Arrendamiento de
60 Manabi servicios requeridas por las Unidades Impresoras para las Unidades y Impresoras
Administrativas y Operativas de la Dependencias de la Gobernacion de P '
Gobernacion de Manabi Manabi.
Gestionar Capacitaciones a funcionarios Eiecutar Actividades de Apovo a
UNIDAD DE TIC's - Gobernacion de |y apoyo logistico y técnico a las 1° POy No de Procesos mensuales de Apoyo
62 . . . Unidades y Dependencias Externas de . .
Manabi unidades y dependencias internas y . . Dependencias Brindados
. la Gobernacion.de Manabi.
externas de la Gobernacién.
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Gestionar Capacitaciones a funcionarios Eiecutar Actividades de Apovo a
UNIDAD DE TIC’s - Gobernacion de |y apoyo logistico y técnico a las 1€ © Apoy No de Procesos mensuales de Apoyo
63 . . o Unidades y Depenencias de Planta :
Manabi unidades y dependencias internas y Iy . Planta Central Brindados
- Central de la Gobernacion de Manabi.
externas de la Gobernacion.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos . . R
UNIDAD DE TIC's - Gobernacion de [Administrativosde TICs a fin de alcanzar Actuall,zgr el Inventario del I_Dlarque No de Prpcesos d? Actuallzac,lo_n de
65 . L L Informatico de la Gobernacion de Inventario de Equipos Informaticos
Manabi los Objetivos Estratégicos . )
oo . Manabi. Realizados
Institucionales.de la Gobernacion de
Manabi.
Gestionar el Mantenimiento de la
68 UNIDAD DE TIC’s - Gobernacion de [linfraestructura de la Red Informatica de [Realizar el Control del Tréfico de Datos No de Controles de Trafico de Red
Manabi la Gobernacién: Planta Central y de la red de la Gobernacion de Manabi. Realizados
Dependencias
Realizar la Revisién Técnicay el
Gestionar el Plan de Mantenimiento _I\/Ianter)l_mlento Preventlvo de lc.),s equIpos L
, L . . : informaticos mediante la dotacion y No de Procesos de Revision y
UNIDAD DE TIC's - Gobernacion de [Preventivo y Correctivo de los equipos R . . .
71 . . - - actualizacion de hardware, software y Manrtenimientos Preventivos de Equipos
Manabi infoméaticos en cada dependencia . . ) . .
. . o Licencias de uso por unidades y Informaticos Realizados
incluido planta central de la Institucion. ) I
dependencias de la Gobernacion de
Manabi.
Realizar la Revisién Técnicay el
Gestionar el Plan de Mantenimiento _I\/Ianter)l_mlento Cprrectlvo de Ic_)§ €quipos L
, L . . : informaticos mediante la dotacion y No de Procesos de Revision y
UNIDAD DE TIC's - Gobernacion de [Preventivo y Correctivo de los equipos N o . .
72 . . ” - actualizacion de harware, software y Manrtenimiento Correctivos de Equipos
Manabi infomaticos en cada dependencia . . . ) .
. . o licenciasde uso por unidades y Informaticos Realizados
incluido planta central de la Institucion. . o
dependencias de la Gobernacion de
Manabi.
Gestionar la Administracién y
UNIDAD DE TIC’s - Gobernacién de _I\/Iar_1ten_|m|ento de la Paglna Web Ejecutar ?l Mantenlmlento de la F_’f;\glna No de Mantenimientos de la Pagina Web
73 . institucional en referencia a las Web Institucional de la Gobernacion de o .
Manabi . - . . P Institucional Realizados
directrices nacionales relacionadas para |Manabi.
el efecto.
Gestionar la Administracion y
UNIDAD DE TIC's - Gobernacién de _Mar_1temmnento de la Paglna Web Ejecutar I_a Admlnlstrauon de la P_a}glna No de Procesos de Administraciones de la
74 . institucional en referencia a las Web Institucional de la Gobernacién de ) L ;
Manabi . - . . . Pagina Web Institucional Realizados
directrices nacionales relacionadas para [Manabi.
el efecto.
Gestionar la Administracién y Monitoreo Realizar el Monitoreo de las Camaras de
UNIDAD DE TIC’s - Gobernacion de |de los Sistema de Seguridad Electrénica : No de Procesos Mensuales de Monitoreos
75 P . L . - Seguridad (Permanente) de la . - .
Manabi y Video Viigilancia de la Gobernacion de I : de las Camaras de Seguridad Realizados
. Gobernacion de Manabi
Manabi
Gestionar la Administracion y Monitoreo |Realizar los Respaldos Trimestrales de
76 UNIDAD DE TIC's - Gobernacién de |de los Sistema de Seguridad Electrénica |las grabaciones de las Camaras de No de Respaldos de Grabaciones de las
Manabi y Video Viigilancia de la Gobernacion de |video de Seguridad establecidas en el Cémaras de Video seguridad Realizados
Manabi edificio de la Gobernacién de Manabi.
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PROCESOS ADJETIVOS / NIVEL APOYO

Gestionar y Administrar la dotacion de
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Servicios I_3asmqs suministrados para el EJeCl.Jt.ar el Proceso clie Pagq de los No de Procesos de Pago de Servicios de
76 L P buen funcionamiento de todas las Servicios de Telefonia recibidos por la . :
Gobernacién de Manabi : - . . e . Telefonia Realizados
Unidades Administrativas y Operativas |Gobenacion de Manabi.
de la Gobernacién de Manabi
Gestionar y Administrar la dotacion de
D.A.F. - Gestién FINANCIERA Servicios Basmqs suministrados para el EJeCL_thr el Procesq de I?ag_o de Io_s_ No de Procesos de Pago del Servicio de
76 L . buen funcionamiento de todas las Servicios de Energia Eléctrica recibidos P . .
Gobernaciéon de Manabi : . . . - . Energia Electrica Realizados
Unidades Administrativas y Operativas  |por la Gobenacion de Manabi.
de la Gobernacién de Manabi
Gestionar y Administrar la dotacién de
D.A.F. - Gestién FINANCIERA Servicios Basmqs suministrados para el EJec‘.Jt.ar el Proceso de Pago d.e .Ios No Procesos de Pago del Servicios de Agua
76 - P buen funcionamiento de todas las Servicios de Agua Potable recibidos por )
Gobernacién de Manabi : - . . i . Potable Realizados
Unidades Administrativas y Operativas |la Gobenacién de Manabi.
de la Gobernacién de Manabi
Gestlonar y Admlnls_,trar la Dotacion .de Contratar el Servicio de Dotacion de
Combustibles, Lubricantes, Neumaticos, . -
. . Combustibles para la operacion de los
Repuestos y accesorios, Rastreo vehiculos Institucionales de la
D.A.F. - Gestién FINANCIERA Satelital, Mantenimientos preventivos y L . No de Procesos de Pagos Mensuales de
76 Gobernacién de Manabi correctivos, Peaje y Pélizas de Seguro Gobernacion. Placas: MEA1230, Combustible Realizados
ara el bue,n funJcignamiento 0 egracién MEA2613. MEI1008, MEI1031,
P Y OPeracion |y e 11032, MEI1200, MEI1089, MEI1198,
del Parque Automotor de la Gobernacion
. EA859D
de Manabi.
Gestionar y Administrar la Dotacion de
Combustibles, Lubricantes, Neumaticos,
Repuestos y accesorios, Rastreo . .
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Satelital, Mantenimientos preventivos y Contratar la Pollza de .Seg.uro Automotriz No de Procesos de Contratacion.de
76 - . . . L para los vehiculos Institucionales de la . .
Gobernaciéon de Manabi correctivos, Peaje y Pélizas de Seguro Gobernacion Seguros de Vehiculos Realizados
para el buen funcionamiento y operacion '
del Parque Automotor de la Gobernacion
de Manabi.
Gestionar, Coordinar y Administrar los
Arriendos, Mantenimientos, Tasas de .
. N Contratar y ejecutar el pago por
Mejoras, Contribuciones, Impuestos, arriendos de locales para el
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Permisos y Seguros de Edificios, - P .
76 L . . S : cumplimiento de las labores y No de Meses de Arriendos Pagados
Gobernacién de Manabi Locales, Residencias, instalaciones y : ) .
. - funcionamiento de las dependencias de
bienes para el cumplimiento de las -
o . _|la Gobernacién.
labores en territorio de las dependencias
de la Gobernacién de Manabi.
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D.A.F. - Gestion FINANCIERA

Gestionar, Coordinar y Administrar los
Arriendos, Mantenimientos,Tasas de
Mejoras, Contribuciones, Impuestos,
Permisos y Seguros de Edificios,

Ejecutar y Procesar el Pago por
Mantenimiento, Acondicionamiento y

No de Meses Pagados de Mantenimientos

76 Gobernacién de Manabi Locales, Residencias, instalaciones y Reparacion _d_e las mstalauone_s dela de Instalaciones Realizados
. U Jefatura Politica de Manta - Edif.
bienes para el cumplimiento de las
o . |Torremar.
labores en territorio de las dependencias
de la Gobernacién de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos |Solicitar y Aprobar la Reprogramacion
76 D.A.F. - Gestién FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |Financiera cuatrimestral en No de Reprogramaciones Financieras
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos coordinacion con la Unidad de Realizadas
Estratégicos Institucionales.de la Planificacion
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las . .
o o Elaborar Informes Financieros
actividades planificadas por los procesos justificando las reformas presupuestarias
D.AF. - Gestion FINANCIERA  |Administrativos, Financieros y Contables | 'as presup N
76 - . ! - (proyectos de resolucién , comprobante No de Informes Financieros Elaborados
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos .
P o consolidado y aprobado y comprobantes
Estratégicos Institucionales.de la de reprogramaciones )
Gobernacion de Manabi. prog
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos Elaborar v aprobar emision de
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables orary ap ) . No de Certificaciones de Disponibilidad
76 - . ) - Certificacion de Disponiblidad ; o
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos - presupuestarias emitidas
£ o Presupuestaria, grupo 530000
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos |Elaborar y aprobar emision de
D.A.F. - Gestién FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |Certificacién de Disponibilidad No de Certificaciones de Disponibilidad
76 - P ) - . . . .
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos Presupuestaria, grupo 510000, previo a presupuestarias emitidas
Estratégicos Institucionales.de la la proyecciones en este grupo de gasto
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos .
D.AF. - Gestion FINANCIERA  |Administrativos, Financieros y Contables | = 200rar Comprobantes Unicos de
76 - . : - Registro aprobado de la afectacién del No de CURs elaborados
Gobernacion de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos : .
L L Compromiso presupuestario
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
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Gestionar el cumplimiento de las Elaborar Conciliaciones Bancarias de las
actividades planificadas por los procesos [cuentas rotativas de ingresos de
D.A.F. - Gestién FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |autogestion, que permitan verificar que e . .
76 . . ) - No de conciliaciones bancarias Realizadas
Gobernacion de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos los saldos contables guarden
Estratégicos Institucionales.de la conformidad con los saldos de los
Gobernacion de Manabi. estados bancarios
Gestionar el cumplimiento de las Elaborar los Pliegos para Procesos de
actividades planificadas por los procesos |Contratacion Publica, en formatos
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |descargados de la pagina del SERCOP No de Pliegos para Procesos de
76 i P ) - . o ]
Gobernaciéon de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos y en el médulo facilitador de Contratacion elaborados.
Estratégicos Institucionales.de la contratacion publica de conformidad a la
Gobernacion de Manabi. LOSNCP y su reglamento.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos
76 D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |Archivar Digitalmente los documentos No de Procesos de Archivos Digitales
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos precontractuales. Realizados
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos Elaborar las Resoluciones de Inicio
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables L - . ’ No de Resoluciones de Contrataciones
76 - . ! - adjudicacion y declaracion desierto de
Gobernaciéon de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos S elaboradas.
P o los procesos de contratacion publica.
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos [Elaborar los Terminos de Referencia
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |conjuntamente con los miembros de la No de TDR’s o Especificaciones Técnicas
Gobernaciéon de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos unidad requiriente o Comision Técnica Elaborados.
Estratégicos Institucionales.de la designados por la maxima autoridad.
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos Elaborar v Presentar Informes de Bienes
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables . y - No de Informes de Bienes o Servicios
76 L . ! - ylo servicios adquiridos por la .
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos SRR Adquiridos
L. L institucion.
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
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Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos Elaborar v Presentar Informes de
D.A.F. - Gestién FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |, ", ... y 2 . No de Informes de Viabillidad para
76 I . . - Viabilidad para la contratacion de bienes s
Gobernacion de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos L ISR Contratacion elaborados.
- L 0 servicios para la institucion.
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos [Programar, dirigir y controlar las
76 D.A.F. - Gestién FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |actividades administrativas de la No de Informes de Necesidad de Bienes o
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos institucion, Gestionar bienes y servicios Servicios realizados
Estratégicos Institucionales.de la para la Unidad administrativa.
Gobernacion de Manabi.
. _ Revisar los Documentos y Calcular de
Gestionar el cumplimiento de las o .
o o Valores para el pago viaticos, reintegros
actividades planificadas por los procesos de gastos incurridos en el
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables 9 . - No de Informes de verificacion de
76 - . : - desplazamiento para el cumplimiento de
Gobernaciéon de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos . . documentos Elaborados
- o comisiones de conformidad a la norma
Estratégicos Institucionales.de la P -
. . técnica pago de véticos acuerdo
Gobernacion de Manabi. o
ministerial 165.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos Analizar. Informar sobre los Saldos
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables ' - No de Procesos de ajustes contables
76 L . ! - Contables para su depuracion a traves .
Gobernaciéon de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos . . realizados
P o de ajuste y regulaciones contables.
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
Ge_st_lonar el cumpllmlento de las Determinar Valores y Elaborar las
actividades planificadas por los procesos Declaraciones mensuales de
D.A.F. - Gestién FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables . . .
76 L . ! - Retenciones en la Fuente del Impuesto a| No de Declaraciones mensuales realizadas
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos
P o la Renta e Impuesto al Valor Agregado
Estratégicos Institucionales.de la (IVA)
Gobernacion de Manabi. ’
Ge_st_lonar el cumpllmlento de las Gestionar el Proceso Contable de la
actividades planificadas por los procesos institucion mediante la descaraa de
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables . 9 No de Procesos Contables de conciiliacion
76 L . ! - reportes de facturacién para el proceso . . :
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos . . . bancaria y asientos contables realizados.
L L de conciliaciones bancarias y asientos
Estratégicos Institucionales.de la contables
Gobernacion de Manabi.
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Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos [Realizar Ajustes de Cuentas de
76 D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |Existencias; Bienes Muebles e No de Ajustes de Cuentas de existencias de
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos Inmuebles de la Gobernacion de Bienes Realizados.
Estratégicos Institucionales.de la Manabi.
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos Elaborar el Informe Mensual de
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables | _. . No de Informes de Informes de Ejecucién de
76 L . ! - ejecucion de gastos (devengados)
Gobernaciéon de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos Gastos Elaborados.
L L 53000 y 57000
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las Aplicar las Politicas del procedimiento
actividades planificadas por los procesos [para el control y verificacion de
76 D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |documentos en la plataforma SITMINT, No de Proceso de Control SITMINT
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos elaborar cuadros de anulacién 6 Realizados
Estratégicos Institucionales.de la traspaso de valores de la plataforma
Gobernacion de Manabi. SITMINT
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos |Descargar Informacién para el Proceso
D.A.F. - Gestiéon FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |de Recaudaciones DAF en la Provincia No de Procesos DAF sobre Procesos de
76 i P ) - . . i
Gobernaciéon de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos sobre Facturacion y entrega de reportes Recaudaciones Realizados.
Estratégicos Institucionales.de la diarios de permisos de funcionamientos
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos
76 D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |Elaborar Informe mensual de No de Informes sobre Retenciones SUPA
Gobernacién de Manabf a fin de alcanzar los Objetivos Retenciones Judiciales SUPA. Elaborados.
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos
76 D.A.F. - Gestién FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |Elaborar Matriz Anual de sellos de No de Registros de Sellos de Clausura
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos clausura Realizados.
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
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Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos
76 D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |Elaborar y Conciliar las Recaudaciones No de Procesos de Conciliacion de
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos de DAF en la Provincia Recaudaciones DAF Realizados
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos Registrar. solicitar v aprobar devengados
D.A.F. - Gestién FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables 9 » solicitary ap g . .
76 L . . - de las autorizaciones de pagos en el e- | No de Registros de devengados Realizados
Gobernacion de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos .
P o sigef,
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las Custodiar y Controlar el Archivo de los
actividades planificadas por los procesos |Comprobantes Unicos de Registro -
D.A.F. - Gestién FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |[CUR con la documentacion de soporte .
76 L . ! - . . No de CURs Archivados y Procesados
Gobernaciéon de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos que sustenta su propiedad, legalidad y
Estratégicos Institucionales.de la veracidad que permitira la identificacién
Gobernacion de Manabi. de la transaccion ejecutada.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos Revisar v Analizar Roles de Pago
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables >ary goy No de Roles de Pago y Néminas generadas
76 - . ! - Nominas generadas del grupo de gastos ;
Gobernaciéon de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos y analizadas
- Lo 510000
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
Realizar el Pago de Remuneraciones
Mensuales Unificadas, Décimo Tercero,
Gestionar el cumplimiento de las Décimo Cuarto Sueldo, Remuneracion
actividades planificadas por los procesos |Variable por Eficiencia, Encargo y
76 D.A.F. - Gestién FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables |Subrogaciones, Licencias Remuneradas, No de Procesos de Pago de Sueldos y
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos Honorarios, Hora Extraordinarias y Remuneraciones
Estratégicos Institucionales.de la Suplementarias, Servicios Personales
Gobernacion de Manabi. por Contrato, Aportes PAtronales y
Fondos de Reserva a los Servidores de
la Gobernacion de Manabi.
Gestionar el cumplimiento de las
actividades planificadas por los procesos Revisar v Conciliar las Recaudaciones
D.A.F. - Gestion FINANCIERA Administrativos, Financieros y Contables y No de Procesos de Conciliacion de
76 - . : - de Ingresos generados por Acuerdo 180 . .
Gobernacién de Manabi a fin de alcanzar los Objetivos s Recaudaciones - Acuerdo 180 Realizadas
L o en la Provincia
Estratégicos Institucionales.de la
Gobernacion de Manabi.
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76

D.A.F. - Gestion FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago de remuneraciones
mensuales unificadas, décimo tercero,
décimo cuarto sueldo, remuneracion
variable por eficiencia, encargosy
subrogaciones; licencia remunerada,
honorarios; horas extraordinarias y
suplementarias, servicios personales por
contrato, aporte patronal y fondos de
reserva a los/as servidores/as
pertenecientes a la Gobernacion de
Manabi

Ejecutar el pago de Remuneracones a
los funcionarios de la Institucion.

No de procesos de pago de haberes
realizados.

76

D.A.F. - Gestion FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago de remuneraciones
mensuales unificadas, décimo tercero,
décimo cuarto sueldo, remuneracion
variable por eficiencia, encargosy
subrogaciones; licencia remunerada,
honorarios; horas extraordinarias y
suplementarias, servicios personales por
contrato, aporte patronal y fondos de
reserva alos/as servidores/as
pertenecientes a la Gobernacién de
Manabi

Ejecutar el pago de Salarios a los
empleados de la Institucion.

No de procesos de pago de haberes
realizados.

76

D.A.F. - Gestion FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago de remuneraciones
mensuales unificadas, décimo tercero,
décimo cuarto sueldo, remuneracion
variable por eficiencia, encargosy
subrogaciones; licencia remunerada,
honorarios; horas extraordinarias y
suplementarias, servicios personales por
contrato, aporte patronal y fondos de
reserva a los/as servidores/as
pertenecientes a la Gobernacién de
Manabi

Ejecutar el pago de los Décmos Tercer
sueldos a los funcionarios y empleados
de la Institucion.

No de procesos de pago de haberes
realizados.

76

D.A.F. - Gestion FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago de remuneraciones
mensuales unificadas, décimo tercero,
décimo cuarto sueldo, remuneracion
variable por eficiencia, encargosy
subrogaciones; licencia remunerada,
honorarios; horas extraordinarias y
suplementarias, servicios personales por
contrato, aporte patronal y fondos de
reserva alos/as servidores/as
pertenecientes a la Gobernacion de
Manabi

Ejecutar el pago de los Décmos Cuarto
sueldos a los funcionarios y empleados
de la Institucion.

No de procesos de pago de haberes
realizados.
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76

D.A.F. - Gestion FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago de remuneraciones
mensuales unificadas, décimo tercero,
décimo cuarto sueldo, remuneracion
variable por eficiencia, encargosy
subrogaciones; licencia remunerada,
honorarios; horas extraordinarias y
suplementarias, servicios personales por
contrato, aporte patronal y fondos de
reserva a los/as servidores/as
pertenecientes a la Gobernacion de
Manabi

Ejecutar el pago de Horas
Extraordinarias y Suplementarias a los
empleados de la institucion.

No de procesos de pago de horas
extraordinarias.

76

D.A.F. - Gestion FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago de remuneraciones
mensuales unificadas, décimo tercero,
décimo cuarto sueldo, remuneracion
variable por eficiencia, encargosy
subrogaciones; licencia remunerada,
honorarios; horas extraordinarias y
suplementarias, servicios personales por
contrato, aporte patronal y fondos de
reserva alos/as servidores/as
pertenecientes a la Gobernacién de
Manabi

Ejecutar el pago de Servicios Personales
por Contrato a los funcionarios de la
institucion.

No de procesos de pago de haberes por
Servicios personales por Contrato.

76

D.A.F. - Gestion FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago de remuneraciones
mensuales unificadas, décimo tercero,
décimo cuarto sueldo, remuneracion
variable por eficiencia, encargosy
subrogaciones; licencia remunerada,
honorarios; horas extraordinarias y
suplementarias, servicios personales por
contrato, aporte patronal y fondos de
reserva a los/as servidores/as
pertenecientes a la Gobernacién de
Manabi

Ejecutar el pago de Subrogacion a los
funcionarios de la institucién

No de procesos de pago de haberes por
subrogacion.

76

D.A.F. - Gestion FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago de remuneraciones
mensuales unificadas, décimo tercero,
décimo cuarto sueldo, remuneracion
variable por eficiencia, encargosy
subrogaciones; licencia remunerada,
honorarios; horas extraordinarias y
suplementarias, servicios personales por
contrato, aporte patronal y fondos de
reserva alos/as servidores/as
pertenecientes a la Gobernacion de
Manabi

Ejecutar el pago de encargo a los
funcionarios de la institucion

No de procesos de pago de haberes por
encargo.
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76

D.A.F. - Gestion FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago de remuneraciones
mensuales unificadas, décimo tercero,
décimo cuarto sueldo, remuneracion
variable por eficiencia, encargosy
subrogaciones; licencia remunerada,
honorarios; horas extraordinarias y
suplementarias, servicios personales por
contrato, aporte patronal y fondos de
reserva alos/as servidores/as
pertenecientes a la Gobernacién de
Manabi

Ejecutar el pago del Aporte Patronal al
IESS de los funcionarios y empleados.

No de procesos de pago de Aportes
patronales al IESS.

76

D.A.F. - Gestion FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago de remuneraciones
mensuales unificadas, décimo tercero,
décimo cuarto sueldo, remuneracion
variable por eficiencia, encargosy
subrogaciones; licencia remunerada,
honorarios; horas extraordinarias y
suplementarias, servicios personales por
contrato, aporte patronal y fondos de
reserva a los/as servidores/as
pertenecientes a la Gobernacién de
Manabi

Ejecutar el pago del Fondos de Reserva
al IESS de los funcionarios y empleados
de la institucion de la institucién.

No de procesos de pago de Fondos de
Reserva patronales al IESS.

76

D.A.F. - Gestiéon FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago de remuneraciones
mensuales unificadas, décimo tercero,
décimo cuarto sueldo, remuneracion
variable por eficiencia, encargosy
subrogaciones; licencia remunerada,
honorarios; horas extraordinarias y
suplementarias, servicios personales por
contrato, aporte patronal y fondos de
reserva a los/as servidores/as
pertenecientes a la Gobernacién de
Manabi

Ejecutar el pago de Compensacién por
vacaciones no gozadas a los
funcionarios de la institucion.

No de procesos de pago de Compesaciones

por vacaciones.

76

D.A.F. - Gestiéon FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago del Servicio de
Guarderias de conformidad al Acuerdo
Ministerial No. MDT-2023-085 y
Alimentaciéon de Uniformes de acuerdo al
Cddigo de Trabajo para los servidores
de la Gobernacién de Manabi

Ejecutar el pago de Alimentacion a los
empleados de la insitucién.

No de procesos de pago de Alimentacién a

empleados.

76

D.A.F. - Gestion FINANCIERA
Gobernacion de Manabi

Gestionar el pago del Servicio de
Guarderias de conformidad al Acuerdo
Ministerial No. MDT-2023-085 y
Alimentacién, Uniformes de acuerdo al
Cédigo de Trabajo para los servidores
de la Gobernacion de Manabi

Ejecutar el pago del Servicio a
Guarderias para los Funcionarios y
empleados de la Gobernacion de
Manabi.

No de procesos de pago del Proceso de
Servicio a Guarderias

14 de 16

Nombre de la institucion publica

Literal a4) Metas y Objetivos Unidad Planificacion JUNIO 2024 .xIs




logotipo institucional imagen jpg

D.A.F. - Gestion FINANCIERA

Gestionar el Pago por reembolso a
Funcionarios que por actividades de
representacion de la Intitucion han hecho

Ejecutar el pago de Viaticos y

No de procesos de pago de Viaticos y

76 Gobernacion de Manabi uso de fondos propios poara la subsistenciaa a fl.Jnc!ona.\rJos y subsistencia.
L . . empleados de la institucion.
adquisicion de combustibles, peajes,
alimentacion, pasajes y otros..
Gestionar el Pago por reembolso a
Funcionarios que por actividades de Eiecutar el pado de Reembolso de
D.A.F. - Gestién FINANCIERA representacion de la Intitucion han hecho ! pag . . . No de procesos de Reembolso de valores
76 - . . valores de combustibles a funcionarios y .
Gobernacién de Manabi uso de fondos propios poara la O de combustibles.
L . . empleados de la insitucion.
adquisicion de combustibles, peajes,
alimentacion, pasajes y otros..
Gestionar el Pago por reembolso a
Funcionarios que por actividades de Eiecutar el pado de Reembolso de
D.A.F. - Gestion FINANCIERA representacion de la Intitucion han hecho ! pag ; . No de procesos de Reembolso de valores
76 - . . valores de peaje a funcionarios y ;
Gobernacién de Manabi uso de fondos propios poara la S de peajes
o . . empleados de la insitucion.
adquisicion de combustibles, peajes,
alimentacién, pasajes y otros..
Coordinar el pago de
Indemnizacionespor Sentencias, a
76 D.A.F. - Gestion FINANCIERA Jubilados patronales y a Obligaciones de |Ejecutar el pago a jubilados patronales No de procesos de pago A jubilados
Gobernacién de Manabi ejercicios anteriores por egresos en de la insitucién. patronales.
personal a ex servidores pertenecientes
a la Gobernacion de Manabi.
Elaborar, Gestionar, Ejecutar y
Monitorear las solicitudes de Solicitud de Materiales y Equipos de
D.A.F. - Gestién FINANCIERA Adquisicicion de bienes y servicios - y Equip No de Solicitudes de Bienes y Equipos de
76 Oficina para el buen desarrollo de las

Gobernacion de Manabi

requeridas por las Unidades
Administrativas y Operativas de la
Gobernacion.

actividades de la Unidad.

oficina

LINK PARA DESCARGAR EL REPORTE DE GOBIERNO POR RESULTADOS (GPR)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

30-jun-24

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL a):

PLANIFICACION

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL a):

ING. WEBSTER JEFFREY MONTESDEOCA CHAVEZ

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

webster,montesdeoca@gobernacionmanabi.gob.ec
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NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: (05) 263-5039 EXTENSION 102
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