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. e o Sucre entre Olmedo y Ricaurt
MANABI 1} i X 2631651 630393
L= ‘www gobernacionmanabi.gob.
L= R N
Art.7 de la Ley Orgnica de Transparencia y Acceso a a Informacién Piblica - LOTAIP
d) Los servicios que ofrecce y Ias formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demds indicaciones necesarias, para que Ia cludadania pueda ejercer sus derechos. y cumplir sus obligaciones
Horaro de | T de benfiarios o usuarios Dbeciiny ietonm o] IR s
cémo stenclénal estimado de del serviclo Oficinas Tt || EhEEem R
Denominacién del | Descripeion del Procedimiento interno que sigue el | publico (Describi i es para ciudadania en 2 E o Link para descargar el | Link para el servicio por i
No. Costo | respues dependencias que | (link para direccionar a |~ ventanilla, oficina, aue accedieronsl senvicio
servicio servicio servicio (Detallar los dias general, personas naturales, formulario de s sobre el uso del servicio
1a 0 el iudadano para a obtencién del servicio). | obtencién del servicioy donde se obtienen) e (Horas, Dias, | B pareemal i brigada, pagina web, (si/No) serv acum
ey ¥y Semanas) | P L e sitio weby/o orreo electr itimo periodo
descripcién manual) (mensuall)
center, callcenter,
1. Entregar a solicitud de acceso a la 1.Lasolcitud de acceso ala
informacion piblica en fisico o a través de - —
Listado de las. correo electronico 1. Uenar el formulario de Ia solicitud de acceso a enac
Solicitud de insiuciones que 2. Estar pendiente de que la respuesta de. la informacién piblica; 6 Se atiende en conten ot onnion
Accesoala [ confor contestacion se entiegue antes de los 15 2. Lienar Ia informacion si el senvcio esta . . y oficinas. 40192 | gt administracion
1 A ¢ 08:30217:00 | Gratito 15dias | Ciudadania en general todas las oficinas si ds/2015/05/leral-2- 4788 23698 %
inarmacitn | Funcion Elecuva | pvesio en 1 A1 e s LOTAIP (1 aia 5 | disponie o mernet (e i e e |Laob.ect anivel nacional fzhs ollieret” | publicagob.ecicontacto/
Piblica  [anos 2011,2012y  |dias con prorroga) 5 Realuar o seguimionts a a olcud astala.|para fa ma de 1 reapueeta 0.5 s sae
2013 Retirar la comunicacion con la respuesta ala_|entrega de Ia respuesta. quien haya delegado oficialmente. acceso-lomacion:
Solicitud Segan el medio que haya escogido 4. Entrega de la comunicacion con publica.pdt
(senvicio en linea o retro en oficinas) larespuesta al o la solicitante
1.- PRESENCIA DEL INTERESADO.
2. CEDULA DE CIUDADANIA
3.- CERTIFICADO DE VOTA(
4- CASO DE NO JUSTIFICAR SU DOMICILIO
CON EL CERTIFICADO DE VOTACION, EL
INTERESADO DEBERA PRESENTAR OTRO
INFORMACION DEL DOCUMENTO EN EL QUE CONSTE LA
INTERESADO DIRECCION DE SU RESIDENCIA
JEFATURAS | PARA REALIZAR (COMPROBANTE PAGO AGUA, LU 1. SE REVISA LA retiariont
oL MOAS D |TRAMITES EN | o conAL ELEFOND, SRI. PREDIOS URBANGS, DOCUMENTACION O 08HO0 A ClUDADANIA QUE REGISTRA | Ao SEFATURAS | GoseRNACION DE
vanagi  |DIFERENTES 2- SOLCITUD VERBAL DEL INTERESADO DECLARACION JURAMENTADA, ENTRE 2 SIESTACORRECTASELE  |13H00 YDE |2 DOLARES| EL MisMO Dia | SU RESIDENCIA EN LOS 22 ansl OFICINA No no no 617 3569 100%
ceRTiIeARo e | NSTTUCIONES |2 2o e LS RtquisTs,  |OTROS) EMITE EL CERTIFICADO DE P Il CANTONES DE LAPROVINCIA | (,, cO> %2 | CALLE SUCRE ENTRE
o O |puBLicas Y 5.- CASO DE QUE EL INTERESADO DEL RESIDENCIA RESPECTIVO DE MANABI v | RicAURTE Y oLmEDO
PRIVADAS TANTO CERTIFICADO ESTE DETENIDO, SE DEBERA SN
\CIONAL PRESENTAR UN CERTIFICADO DEL CENTRO
TERNAGIONAL DE REHABILITACION SOCIAL EN DONDE SE
ENCUENTRE DETENIDO Y PODRA REALIZAR
EL TRAMITE UN FAMILIAR.
6. 51 EL USUARIO INTERESADO SE
ENCUENTRA DELICADO DE SALUD DEBERA
PRESENTAR UN CERTIFICADO MEDICO Y
PODRA REALIZAR EL TRAMITE UN FAMILIAR.
1.1 solicitud de acceso a a
No existe requisito para acceder ala informacionpibla lega 2 mxima
Operativos e | "2 <1 105 loales informacién pdblica - Solamente POSeer |5 pacy 3 srea que genera, produce o Seanendeen | catle suce ente Ricaurte
control de peso, activo servicio de internet, sila consulta es | custodia a nformacion. Cualquier . " . yOlmedo (Portovieo )
3 | productos Operativos de control de uti ticion verbal Gratito 3diss | Ciudadania en general Comisari | Operativos insitu si Pt 100%
caldady precio de | 01198 de Pimerd | Operativos de control de utina 03 PESion Verbal| o1 inea, caso contrario puede acercarse a |3.Se remiteala mixima autoridsd para | horario & compserias2nvel | 52654718y 05- " £ob.ec/transparencia e g 352
productos | o b 1o afcnas el msttucon yhacersu |1 frmadelorwpueta o quentoe tendoncis 2630393 ext 120 e
denuncia o solicitar i o entregs "
respuesta 3 o a solctante
ControTae NG existe requisito para acceder aa
Zﬂah'“'m'e:ﬂﬁ de informacion publica - Solamente poseer Cualquier fedﬂ“l"ﬁe en Calle Sucre entre Ricaurte.
Operativos de | fivercion noctuma, activo servicio de interet, sila consulta es horario, por | . . Propletarios de Establecimientos y| °9% 12 Olmedo ( Portovi
a e e | centros de tolarancia, | Operativos de control de rutina o a peticion verbal | Procedimiento de Rutina orario, porlo | gapitg 3 dias [ Propietarios de Establecimientos | oy iy el | ¥ OIME00 L POTIOVIEIR ) | gperativas insitu si no no 98 519 100%
controlde par | €1'10° %€ tolera n linea, caso contrario puede acercarse a general en las udadania engeneral | TS 052654718 y 05- 213
comedores, Ias oficnas de Isinstitucién y hacer su noches et 2630393 ext 120
T Saieitod o Ttendente adjmtando
Inspecciones de. 1.- Patente comercial municipal
P 2.-Registro tnico de Contribuyente (RUC)
establecimientos
suetos st comrol por 3.- Permiso de funcionamiento otorgado por el
Cuerpo de Bomberos Se atiend
Inspecciones de | parte del Ministerio P endeen | callesucre entre Ricaurte
conattocimiontes | ol mteror .- Permiso de funcionamiento otorgado por el 5e08h00 8 todas las Oimede (rereouiie )
5 Peticion presentada en la Intendencia msp Procedimiento de Rutina Gratuito 1dia Propietarios de Establecimientos | Comisarias a nivel | ¥ 1) | Inspeccion del Local No No No 186 320 100%
previo aobtencién|  determinando si e pan de contngencis B 16h30 Pt 052654718 y 05- 2=
dePAF | estin en condiciones - igenclos [para casos d¢ 2630393 ext 120
oo e establecimiento de diversion nocturna) Intendencia
e 6.- Fotografias de: a) fachada de local, b} servicios
ormas parasu o, ) bgare e ntalacion deoxntores
deincendios, y ) salidas de emergencia (i es el
cacel
1.-Recepeion de peticion
Cortfcacion de s |- EMision de providencia De acuerdo Calle Sucre entre Ricaurte
i .- P: e ias certific Solicitud por escrito, patrocinado por un D . . Intendenci e ficinas a ni
6 | certifcaciones | procesos sepuidos on| - P2E0 8@ derechos de copiascertiicadas en P P p procedimiento de Rutina 208003 [ D0 e Cludadania en general Intendenciade | y Olmedo (Portoviejo ) | Oficnas  ivel o o o o 6 o0
oo <" Tesoreria Abogad@ 16h30 revorers Policia 052654718 y 05- provincial
4.- Emision de copias 2630393 ext 120
5.- Entrega de copias previa verficiacién de pago
1.- Recepcidn de peticion Calle Sucre entre Ricaurte
+ | consulta de causas | Consuta de procesos| Petion verbal o escita presentada en fa 2. Verificacion en base de datos de causas Procedimiento de Rutina D088 | o Cludadania en general Intendenciade | yOlmedo (Portoviejo) |  Oficinas 2 nivel s " " 18 28 100%
Intendencia 3.- Informe verbal o escrito de resultados 16130 Policia 052654718 y 05- provincial = =
de acuerdo a la peticion 2630393 ext 120
T ntendenca Ge
Policia conocerd 1) Para denuncias por invasiones y 48 horas se
process | e masiones |1 Denunc poreso e gorin | desslojos es fundamentado en los o P oo |le S| ‘
. e . " . . tendenc e cinas a nive
8 inherentes a abogarlo. porpartede |, ticulos 201y 558 COIP, Procedimiento de Rutina e 2 | Gratuito | variable segin | Ciudadania en general Intendencia de | y Olmedo ( Portoviejo ) cinas a nivel NO NO NO 6 26 100%
reromes porescrito | 1a Direccion de Controly Orden Pdbiico del o 16030 Policia 052654718 y 05- provincial %
patrocinada por un | Ministerio de Control 2) Debe adjuntar escritura publicay \ 2630393 ext 120
abogado dando a certificado de solvencia actualizado procesal
Emision de permi
isin depernises P —
o 2o de Cedla Y CrticacodeVotacin - CalleSuare et icaue
Permisosde | PUDICos reall i} Permiso DEL Cuerpo de Bomberosd - Permiso De08h00 . Intendenciade | y Olmedo (Portoviejo ) | Oficinas a nivel
9 n toda a provinci Peticon escri Procedimien in Grawito | €l mismo dia Cudadania en general No N N 130 696 1
eventos pablicos | 1% as"“V A eticion escrita Municipal o Junta Parroquial 5.- Plan di ocedimiento de Rutina 16h30 & Policia 052654718y 05- provincial no no = 00%
Contingencias Certificado por la Secretaria Nacional 2630393 ext 120
Festals musiaes, h
Ferias, et
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1. Solctud al intendete 2.- Contratos: Artisticos,
Sonido, Arrendamiento del local 3.- Autorizacion
por parte del Ministerio de Relaciones Laborales 4.
Emision de permisos Autorizacion CONSEP 5.- Contrato de Impresion de
Boletos 5- Pago en el Municipio por el sellaje de
permisosde | boletos 6. Pemiso de uso del suelo (municipio) 7.- Calle Sucre entre Ricaurte
eventos pablicos | PU0lIcos realizados i Permiso de Cuerpo de Bomberos 8.-Plan de Deoshona | o | g § Intendenciade | yOlmedo ( Portoviejo) |  Oficinas a nivel o o 5
101 conartistas | ©ntodala provincia Petion escrta Contigencia Certificado por la Secretaria de Gestion Procedimiento de Rutina 16h30 raito | Elmismo dia Cludadania en general Policia 052654718 y 05- provincial o o 100%
internacionales | "' Poricpacon de Riesgoss.- Permiso de IEPI 10.- Contrato de 2630393 ext 120
s Servicios con una empresa de Seguridad Privada
legalmente constituida y autorizada por el
Ministerio delInterior 11.- Oficio ala Policia
Nacional para que se disponga el resguardo en fa
parte externa del evento
Emisionde | emisos 1. Cedula 2- Certiicado de Votacion 3. Ruc o Rise 4. Cale Sucre entre Ricaurte
Permisos Anuales | £ 0% o Pl Patente Municipal 5.-Salud 6. Plan de Emergencia beoghooa | Variable seatiendeentas | (RIS TR nas anivel
1 de e Peticion escrita Guardiania Privada 7. Detector de Metales 3. Procedimiento de Rutina B (520,850, | 2Dias | Propietarios de Establecimientos |  oficinas della oe2esirny 00, ool st No No 87 376 100%
Fundonamiento | FIOOTOTION0, Inspeccion Realizada por el Comisario Nacional del $250,$500) provincia e
(2019) respectivo canton o del Intendete
e e
Permisos Anuales | Emisin de Permisos corresponda también se solicitars, 1.- Plan de be0shao Variable seatiende enlas | e ouce eove Mo ,
2 | pincommiento | Fumoito Peticion escrita Emergencia, 2,- Guardiania Privada 3.- Detector de. Procedimiento de Rutina o | 520,850, | 2Dias | propietarios de Establecimientos | oficinasdela | ¥ N 5‘;7;’;‘;’;5’}" ! v st No No 52 57 100%
(Retaudacki Ao | (PAF) por prmera vz Metales.5,- Sistema de camaras de seguridad, 4.- 5250, $500) provincia es0os ext 20
" Inspeccion Realizada por el Comisario Nacional del
Anteriores)
respectivo canton o del Intendete
Segun establece el acuerdo ministerial 2521,
el 21 de junio de 2012, capitulo 2, numeral
7, determina que: “En caso de reincidencia a
en cuanto a las clausuras se sancionara de la fevantamien
siguiente manera: 1. Ocho dias, 2. 15 dias, 3. to del acat
J0dias,y 4 Clausura defiiiva del | 1_porpartepoil s realizsuna udiencia en oo sellode
Cousuras deocles | €stablecients  seain o ocuerdo | comparcindsclagnie d ol e ratzo s sestiendeents
Clausurasde | p K ¢ parte y el duefo dellocal con su abogado defensor.
13 | establecimientos | delasnormas | 201 culo 2 -Sidurante |, del De0sh00a | vallorde$ | yorianle | propietarios de Establecmientos | "4 Oficinas  nivel st No No 10 25 100%
los operativos de control de locales y 16030 | 100,000 General de Policia provincial e e
recaudadas | establecdasenta | oot e tas |2~ Cuando a autoridad realiza operatvosy se coates som Mot 2630393 et 120
Ley categorias 1y 2. Ios due oftecen servicio | €ncuentra con la contravencion se procedea a dapostiados
de hospedaie, se encontrare armas de fuego; |dausura del local en cuenta
sustancias catalogadas sujetas a del
fiscalizacién, menores de edad y/o personas Ministerio
indocumentadas, se procederd directamente. delinterior
ala clausura definitiva, sin que sea necesario,
clausura anterior alguna. "

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Traites Ciudadanos (PTC)

FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION;

30 ABRIL 2019

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d)

UNIDAD DE COMUNICACION

RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d)

Pdta. Mariui Macias Q

CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION:

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION;

2635039 EXT. 114
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